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贵州师范大学研究生思想政治教育活动专项经费使用

管理办法（试行）
研通字〔2016〕30 号

为加强对研究生思想政治教育活动（以下简称“活动”）专项经费的统筹管理，

充分发挥经费的作用,促进活动的开展，特制定本办法。

（一）专款专用、限额管理原则；

（二）统筹规划、合理使用原则。

按照《贵州师范大学研究生教育经费管理办法（修订）》（校发〔2015〕93

号）规定,学校划拨到研究生院的“学生活动经费”。

各研究生培养单位的经费使用限额为 100 元/生·年（以培养单位全日制在校

研究生人数计算）。每学年初，培养单位应统筹规划本学年的活动开展数量和经费

使用额度。

（一）使用范围

由上级部门、学校、研究生工作部、培养单位等组织开展的活动。

（二）开支项目

购买或租用开展活动的相关用品；开展活动所产生的资料印刷、海报横幅制作、

交通、餐饮等费用。

若开展活动期间产生餐饮费，不超过本次总费用的 10�，且标准不超过 20 元/

人；开展活动聘请的校外评委（专家）费用和校内评委（专家）费用均不超过本次

活动总费用的 10�。

以上费用支出须符合学校计财处管理规定。

（一）经费审批程序

活动开展前，由负责指导活动的研究生辅导员（或研究生秘书）制订活动经费

预算，经所在单位分管研究生思政工作的领导签字报研究生工作部审核备案。未经

研究生工作部审核备案发生的费用，不予报销。

（二）费用报销程序

活动结束后，由负责指导该活动的研究生辅导员（或研究生秘书）整理、粘贴

好相关票据，经所在单位分管研究生思政工作的领导签字，报研究生工作部审核和

领导签字，按学校的财务规定报销。
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（三）审核报销要求

1.报销的发票须有对应的明细清单，每张发票背面须有经办人签名。学生工作

餐原则上以务餐补贴形式发放给学生，若因特殊情况需以票据报销的，发票背面需

注明用餐标准、人数及事由。

2.评委、专家费等按学校财务规定报销，禁止办理虚假报销。

3.活动结束后应尽快填写《贵州师范大学费用报销审批表》，列清费用项目名

称，在两周内完成报销工作。每开展一次活动，应在当次报销手续中列出全部支出

项目，不予分次报销。

4.在校研究生可以协助办理借款及报账手续，但不能以学生名义直接办理借款

及报账手续。

各培养单位分管研究生思政工作的领导对本单位该经费使用的合理性、真实

性负全责；学校计财处、研究生工作部负责监督。

本办法自下发之日起实行，由研究生工作部、计财处负责解释。


